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MICROSOFT EXCEL
Listes utilisees comme base de données
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OBJECTIFS

Exploiter et analyser des données en nombre saisies ou exportées depuis un autre
logiciel.

PUBLIC
Averti et professionnel.
PREREQUIS

Maftriser les principes de base d’Excel.

PEDAGOGIE
Supports de cours fournis.

Sur mesure.

CONTENU DE LA FORMATION

Principes d’une liste (exportée ou saisie)

Sélection et déplacement dans une liste

Poser des volets pour faciliter la saisie

Les tris : effectuer un tri selon un ou plusieurs criteres

Les filtres : sur le texte, les valeurs numériques, les dates

La préparation de I'impression d’un document de plusieurs pages

La gestion des en-tétes et pieds de page

Contréle des données : validation des données et des listes déroutantes
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